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	                     Приложение № 1
к Положению о порядке
уведомления отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, сдачи, определения стоимости подарка и его реализации (выкупа)


Уведомление о получении подарка 
Образец
	
	В отдел организационной, кадровой работы и делопроизводства администрации муниципального образования поселок Мстера
 от _______________________________
__________________________________
(Ф.И.О., замещаемая должность)



Уведомление о получении подарка от «___" _____________ 20___г.
Извещаю о получении ___________________________________________________
(дата получения)
Подарка(ов) в связи с ___________________________________________________
______________________________________________________________________
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Итого
	
	


*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
Приложение _______________________________________ на ________ листах.
Лицо, представившее уведомление ________   ____________ «__» _____20__г.
                          (подпись)     (расшифровка)
Лицо, принявшее уведомление __________   ______________ «__» _____20__г.
                     (подпись)         (расшифровка)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарка _______
«____» __________________ 20____г.
	
	

Приложение № 2
к Положению о порядке
уведомления отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, сдачи, определения стоимости подарка и его реализации (выкупа)



ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарков
Образец

	Уведомление
	ФИО, 
замещаемая 
должность
	Дата и 
обстоятель-ства 
дарения
	Характеристика подарка
	Место хране-ния**

	номер
	дата
	
	
	наимено-вание
	описание
	количество предметов
	стои-мость (руб.)*
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В этом журнале пронумеровано и прошнуровано (____)_______________ страниц.
                                                                                            (прописью)

Должностное лицо ____________________ ____________ _____________________
                                               (должность)                      (подпись)                (расшифровка)

_____________________________________
*Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
**Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение.














	
	Приложение № 3
к Положению о порядке
уведомления отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, сдачи, определения стоимости подарка и его реализации (выкупа)


Акт приема-передачи подарка № _____
«____» ______________ 20 ____ г.
_____________________________________________________________________
(Наименование отдела  администрации муниципального образования  поселок Мстера Вязниковского  района Владимирской области)
Материально-ответственное лицо ________________________________________
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что_________________ 
_________________________________________________________________ сдает;
(ФИО, замещаемая должность)
а____________________________________________________________ принимает
(ФИО ответственного лица, замещаемая должность)
Подарок (и), полученный (е) в связи _______________________________________
                                                                           (наименование протокольного мероприятия,
_____________________________________________________________________ :
служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	№
п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов, шт.
	Стоимость, руб.*
	Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарков
	Дата, номер акта приема-передачи подарка**

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	



	Принял__________        ______________
                     (подпись)                (расшифровка подписи)
 
	Сдал___________       _____________
     (подпись)                                             (расшифровка подписи)


Принято к учету _______________________________________________________
 
Исполнитель __________  _______________ «____» _________________ 20 ___ г.
                                (подпись)        (расшифровка)
_____________________________________
*Графа 5 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
**Графа 7 заполняется в случае возврата подарка, сдавшему его лицу.
	
	
Приложение № 4
к Положению о порядке
уведомления отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей, сдачи, определения стоимости подарка и его реализации (выкупа)


                                 Заявление о выкупе подарка

	
	Главе местной администрации муниципального образования   поселок Мстера
__________________________________
(инициалы и фамилия)
от _______________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________
(замещаемая должность)



	Уважаемый (ая) __________________________________________________!
                                   (имя и отчество главы местной администрации )

____________________ в связи с _________________________________________
     (дата получения)                                     (наименование официального мероприятия,
______________________________________________________________________
место и дата проведения)
мной получен (ы) подарок (и) ___________________________________________
_____________________________________________________________________
(наименование подарка (ов)
О чем имеется уведомление о получении подарка __________________________
_____________________________________________________________________
(регистрационный номер, дата)

	Прошу рассмотреть вопрос о возможности выкупа указанного (ных) подарка (подарков)

«_____» ______________20____г.  _______________  _________________________
                                                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

(отметка об ознакомлении)

